Guatemala de la Asuncitn,
31 de octubre del 2016

Bocter

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

¢ la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al mes de octubre del presente afio, segiin
Contratc Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 315-2015,
aprobacc mediante Acuerdo Ministerial Nimero 25-2016, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A nimero 0058.

Actividades Realizadas:

bl Ases&,z*é en e% Segaimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados 2 la
Delegacidn de Comunicacién y Difusién Cultural e informé al enc rgade segin

\.)

correspondia el estatus de los mismos para la toma de decisior
¢} #Asesoré en el correcto manejo y archivo de los documentos ingresan a la
Delegacidn de Comunicacién y Difusién Cultural.
d} Asesoré consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de
Comunicacién v Difusién Cultural.
s que fueron solicitados, en lo que refiere a avances y
agenda planificada por la Delegacién de Comunicacién vy

probiemas competentes a la Delegacion de CO nicacién y Difusidn Cultural

> a la poblacion guatemalteca sobre todas las actividades y eventos
fa Direccidn General del Deporte y !z Recreacién por medic de sus
iales, cumpliendo con la entrega de materiales escritos y visuvales en
estipulado




b} Se brindd apoyvo comunicacional en las actividades realizadas por
Sus ‘"':-ntivos contempladas de mazze;“a semanal, asf mismo a
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cl v el correcto ntrol y manejo mterno de los oficios recibidds y enviados,
n el fin de atentar toda solicitud ingresada a iz Delegacién de Comunicacién y

d} Se dio respuesta a consultas internas y exiernas por medic de oficios y
I imientos ingresados y enviados.
: rformes en lo que refiere a avances y pendientes de 1a g
elegacién de Comunicacion y Difusion Cultural.
ia Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural con Iz
con de eventos, grabacién de audios para notas periodisticas vy
ng’auaczon de lccuciones para audiovisuales, brindando apoyo en la conduccién
cie conferencias de prensa, actos protocolarios, grabacidén de audios v notas
eriodisticas.
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Lic. Chfford Alexns Gutiérréz Charlton
Delegado de Comunicacitn y Difusion Cultural
Direccion General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes
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